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1ra. Sesion Extraordinaria del Consejo Directivo 2023

Orden del dia

1. Lista de asistencia y declaracién de Qudrum legal

2. Lecturay aprobacién del orden del dia

b

Solicitud de Acuerdos

a) Aprobacion de la modificacién a la Estructura Ocupacional del Patronato de las
Fiestas del Estado de Querétaro

b) Aprobacién del Manual de Organizacién del Patronato de las Fiestas del Estado
de Querétaro

4. Asuntos generales

a) Presentacion del Tabulador de Remuneraciones 2023



1. Lista de asistencia

Lic, Luis Gerardo de la Garza Pedraza
Comisionado General de Entidades Paraestatales
PRESIDENTE

Lic. Jaime Garcia Alcocer
Director General del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro
SECRETARIO TECNICO

Lic. Adriana Vega Vazquez Mellado
Secretaria de Turismo
VOCAL

Lic. Maria Guadalupe Murguia Gutiérrez
Secretaria de Gobierno
VOCAL

Mtro. Gustavo Arturo Leal Maya
Secretario de Finanzas
VOCAL

Lic. Marcela Herbert Pesquera
Secretaria de Cultura
VOCAL

Ing. Carlos Higuera Sanchez
Representante de la Sociedad Civil
VOCAL

Ing. Jesis Landaverde Chavez
Representante de la Sociedad Civil
VOCAL

Dr. En D. Oscar Garcia Gonzdlez
Secretario de la Contraloria




3. Solicitud de Acuerdos

a) Aprobacidn de la modificacién a la Estructura Ocupacional del
Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro

Realizar el cambio de dos puestos en la estructura ocupacional:
* Auxiliar Contable por Encargado de Bodega

* Capturista y Control de Inventarios por Auxiliar del Area Ejecutiva de
Proyectos



QUERETARG

Patronato de las Flestas
del Estado de Querdtars

12/04/2023
Oficio: PFEQ/157/23

CONSEJO DIRECTIVO DEL PATRONATO DE LAS FIESTAS
DEL ESTADO DE QUERETARD
PRESENTE

Sirva este medio para enviar a ustsd un cordial salude, de la misma manera en idrminas
del artieulo 7 fraceicn IV del Decreto da Creacitn del Patranate de las Flestas del Estade
de Querétaro v del articulo 54 fraccion Vil de fa Ley de la Administracian Pliblica
Paraestatal del Estado de Querbtaro, por este medio s pone a consideracidn la
modificacion a la Estructuss Gcupacional en log dos puestos: Auxiliar Contable y
Capturista y Contral de Inventarios a los pusstos propuestos de Encargado de Bodega v
Auxiliar del Area Ejzcutiva de Proyectos, respectivamente, para lo cual se realizan las
siguientes consideraciones:

T} Mo se solicitard amphiacion en el presupuesto;

2} Me se afectard el techo presupuestal del ano 2023;

3} Mo habra incremento salarial por dicha madificacién de estructura ocupadional, salvo
el porcentaje de incremento aprobudo para toda la plantilia;

4) Nohabré incrementa en ndmero de plozas.

Se muestra a continuacion una breve descriprion de los dos puestos propuestas:

Encargado de Bodega

= Controla adminlstrativamente ia bodega y sus inventarios:

- Coordina la logistica, [a administracian v la operacidn de eventos;

= Elabora y da mantenimiento a escenagrafias y plataformss de Cabalgata ¥
Carros Biblicos;
Da mantenimiento a las leles ¥ otas figuras escenograficas;

- Damantenimiento general a las instalaciones de la dependencia;

- Pesempena ef pagel de enface operativo con las equipos de seguridad de las
Secretarias Municlpal y Estatal;

- Responsabie de los vehiculos de Iy entidad en 5u cuidado y mantenimients,

Auxlliar del Area Ejecutiva da Provactos:

- Apoyaral Titular del Areaen la erganizacion, planeacldn y ejecucién de
proyectos encaminades a la difusion v preservacidn del patrimenio cultural ¥
tradicional del Estado;

- Disedar, proponer v aplicar las politicas de difusidn y promocion de las
actividades realizadas por el Patronate conforme a las disposiciones juridicas
aplicables e instrucciones que emita el Area Admninistrativa, con fa Ainalidad de
dara conocer entre la socledad las acciones que se desarrollan;
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= Supervisar y coordinar las aclividades que los diferentes grupes de apoyo
realicen, asl como prestar ef apoyo que en esta materiz e sea requerido;

- Participar en la elaboracian de |os prayectos de infclativas de eventos, acuerdos
¥ demias disposicienes de observancia para manterer vivas las tradiciones;

- Investigacion y recapilacion de materlal documental sobre tradiciones ¥ valores
artisticos queretanos;

- Proponer, previo dictamen de Ja Uniclad de Administrativa, los proyectos de
tratadlos o Converios de Colaboracian, Acuerdos Interinstitucionales, de
coordinacitn con las Entidades Estatales y Municiplos, asi como los proyectos
de convenios con les Sectores Soclal y Privado respecta de los asuntos de su
competencia;

- Ausiliar en los programas ¥ las acciones de desarrallo cultural y tradicienal que
sean responsabilidad del Patronato:

- Participar en la definicidn de fos esquemas de estimule # la creatividad cultural y
tradicional de los grupos de apoyo del Patronato;

- Planear, pragramar, progponer y realizar, en coordinacion con el Titular,
actividades artisticas qua satisfagan los intereses y preferencias de la poblacion
¥, por lo tanto, que estimulen un mayar acercamienta con €l patrimonio
tradicional y cultural del Estado:

- Fomentar el desarrollo de acervos documentales especializades en tradicionas y
cuitura que aporten al pattimonio documental del Patronato, ¥

- Participar en las politicas, programas y estrateglas para el desarrolls de |z
diifusion, promocion y preservacién de 1 cultura y tradiciones queretanas, asi
coma colaborar en el cumplimienta de programas para ef fomenta de las
actividadies artisticas y culturales en &l Fstado,

in mas por el momenta, y esperando la aprobacidn corvespondiente, reciban un cordial
safudo,

ATEMTAMENT

Titular Area AYmitnistrativa
Patronato de las Fiestas dil Estade de Querétaro




_ PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARO

ORGANIGRAMA OCUPACIONAL

No.| TIPO PUESTO
1] sB T321. DIRECTOR GENERAL.55110000
LIC. JAIME GARCIA ALCOCER
1| SB T321.5ECRETARIA.55110000
LIC. MAR{A FERNANDA DOMINGUEZ GARCIA
1] s8 T321.MENSAIERO.55110000
MARTIN AGUILLON RAMIREZ

REA ADMINISTRATIV/
No.|  TIPO PUESTO
1 SB T321. TITULAR AREA ADMINISTRATIVA
55110000 PATRICIA AREVALO PARRA
i SB T321. AUXILIAR
55110000 GENESIS ODETT GUDINO
CRUZ
1 SB T321. ENCARGADO DE BODEGA
55110000 FRANCISCO JAVIER RIVERA
BRENA
1 SB T321.INTENDENCIA.
55110000 SUSANA ALVARADO VEGA
E!—‘.’@'}
SUELDO 55110000 REMUNERACIONES AL
BASE PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE
HONOSRAR]O 55120000 REMUNERACIONES AL
i PERSONAL DE CARACTER TRANSIT( RIO
_| ASIMILABLES > G £

(Nimero de Sesion, fecha y acuerdo del Grgano de Gobiema en la que fue aprobado)

(Fecha de Actualizacion)

No.|[TIPO

PUESTO

T321. TITULAR AREA EJECUTIVA DE

PROYECTOS.

55110000 LIC. LUIS EDUARDO HERNANDEZ

ROMERO

T321. AUXILIAR

55110000 DIEGO FRANCISCO OLALDE

VISCAYA

Total SB: 9

12 abril 2023.




b) Aprobacién del Manual de Organizacion del Patronato de las
Fiestas del Estado de Querétaro



OFICIALIA
MAYOR

DIREECION e
ORBANIZACION

QUERETARO

JUNTOS, ADELANTE

DO/UO/194/2023

Santiago de Querétaro, Qro., 04 de abril de 2023.

Lic. Jaime Garcia Alcocer

Director General del Patronato

de las Fiestas del Estado de Querétaro
Presente.

documento, le comento que esta Direccién de Organizacién no tiene mas comentarios ni
observaciones que hacer al respecto y no existe ningun inconveniente para que sea sometido a
aprobacién del Consejo Directivo del Patronato.

Es importante mencionar que las observaciones ¥ sugerencias emitidas al documento por parte
de esta Direccion de Organizacion, son recomendagiones enunciativas mas no limitativas que
permitan mejorar el contenido del mismo, sin embargo, el organismo y demas dependencias
involucradas en Ia revision, son quienes determinan sy aceptacion

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Anexo: Manual de Organizacién del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, 38 fojas.
Archivo/Minutario.

En seguimiento al folio: DO 203/2023

MHP/ CMENILP/CIGP*

Andador 16 de Septiembre No. 10 C.P. 78000 Centro Histérico
Querétare, Qro. 2121032, 2121169
www.querelaro.gob.mx



PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUERETARO

Q A~

; WE S N
4 % \haf % i
4 S I

Qo s

&: };ﬁ.

PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARO

MANUAL DE ORGANIZACION




SUIERETARG PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO
DE QUERETARO

QUERETARO

MANUAL DE ORGANIZACION

CLAVE
38PFMOD1

Patronato de las Fiestas AUTORIZACION
del Estado de Queretaro 12/04/2023

ACTUALIZACION
24/11/2022

VERSION
01

PAGINA

INDICE




PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE

N2

5, OUERETARO PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO
: DE QUERETARO
MANUAL DE ORGANIZACION

CLAVE Patronato de las Fiestas AUTORIZACION ACTUALIZACION VERSION PAGINA
3BPFMOO1 del Estado de Querétaro 12/04/2023 24/11/2022 01 2

I. INTRODUCCION

Il. ANTECEDENTES HISTORICOS

I1l. BASE LEGAL

IV. ATRIBUCIONES DEL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARC
V. MISION DEL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARO
VI. OBJETIVOS DEL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARO

VII. ESTRUCTURA ORGANICA
VIIl. ORGANIGRAMA

IX. MISION, OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LAS AREAS

X. AUTORIZACION
XI. DIRECTORIO DE PARTICIPANTES




PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE

PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO

QUERETARO 2
DE QUERETARO
MANUAL DE ORGANIZACION
CLAVE Patronato de las Fiestas AUTORIZACION | ACTUALIZACION | VERSION PAGINA
3BPFMO01 del Estado de Querétaro 12/04/2023 24/11/2022 01 3

|. INTRODUCCION




PODER EJECUTIVC DEL ESTADO DE

, QUERETARS PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO

DE QUERETARO
MANUAL DE ORGANIZACION
CLAVE Patronato de las Fiestas AUTORIZACION ACTUALIZACION VERSION PAGINA
3BPFMOO1 del Estado de Querétaro 12/04/2023 24/11 /2022 01 4

I. INTRODUCCION

Los retos de la presente administracidon exigen la revisién, evaluacién continua e innovacién de acciones
gubernamentales dirigidas al fortalecimiento del bien comun, asi como las disefiadas para la atencién de tramites
y prestacion de servicios publicos. Por ello, el Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, asume el compromiso
visionario de consolidar y elevar a Querétaro al siguiente nivel a partir de un gobierno participativo, eficiente,

equitativo, inclusivo y transparente, a los abjetivos, retos, lineas estratégicas y acciones establecidas en el Plan
Estatal de Desarrollo 2021-2027.

Por lo anterior, y en apego a las atribuciones dispuestas en la Ley de la Administracién Publica Paraestatal del
Estado de Querétaro, el Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro ha elaborado el presente Manual de
Organizacion para coadyuvar a promover la identidad cultural y las tradiciones queretanas como parte del
sentido de pertenencia, para preservar el tejido social.

Al ser un gobierno incluyente, el lenguaje empleado en el Manual de Organizacion no busca generar ninguna
distincién ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccién
hechas hacia un género representan a ambos sexos.
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Il. ANTECEDENTES HISTORICOS
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Il. ANTECEDENTES HISTORICOS

1826. A iniciativa del Lic. José Maria Sotelo y su familia, el 24 de diciembre del mismo afio, dan inicio las Fiestas
de Navidad a nivel popular, tradicién que perdura y se extiende gracias a la participacién de queretanos de

buena voluntad; de esta manera, se deriva la existencia de lo que en la actualidad conocemos como Patronato
de las Fiestas del Estado de Querétaro.

1900. Se crea la figura de las Juntas de Navidad, con el objetivo de hacer fiestas navidefias memorables, gracias
a la buena voluntad de un grupo de ciudadanos, mismas que funcionaron hasta el afio 1951.

1951. Dicha figura se transforma y adopta el caracter de Patronato de las Fiestas de Navidad, asi, durante la
administracion del Dr. Octavio 5. Mondragén, Gobernador del Estado, se crea el “Patronato de las Fiestas de
Navidad”, mediante decreto nimero 7, del 15 de octubre del afio de referencia, como una entidad permanente
y auténoma con personalidad juridica propia y capacidad para adquirir y administrar los bienes muebles e
inmuebles que sean indispensables para la mejor realizacion de las actividades encomendadas. Este organismo

estd compuesto por los siguientes miemhros: un Presidente, un Vicepresidente, un Secretario de Actas, un
Tesorero y un Sub Tesorero.

1974. El 10 de octubre, mediante decreto emitido por el Gobernador del Estado, Arg. Antonio Calzada Urquiza,
se crea la entidad permanente y auténoma denominada “Patronato para las Fiestas de Querétaro” con la
finalidad de que una sola institucién coordine todos los festejos que se realicen en el territorio queretano,
integrada por los siguientes miembros: un Presidente,un Primer Vicepresidente, un Segundo Vicepresidente, un
Secretario, un Pro Secretario, un Tesorero, y el nimero de vocales que el Patronato estime pertinentes.

2001. Durante la administracién del Ing. Ignacio Loyola Vera, Gobernador del Estado, se inscribe al “Patronato

de las Fiestas de Querétaro” en el Registro Publico de Entidades Paraestatales, bajo el registro nimero SGREP
021.

2003. El 19 de septiembre, se publica en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
Querétaro Arteaga, el Acuerdo de Sectorizacion del Patronato de las Fiestas de Querétaro, siendo la Secretaria
de Turismo la dependencia cabeza de sector de dicho organismo.
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2005. Durante la administracion del Lic. Francisco Garrido Patrén, el 12 de agosto del mismo afio, se expide el
decreto que reforma y adiciona diversas disposiciones del Decreto que creael Patronato de las Fiestas de
Querétaro, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Querétaro de
Arteaga, “La Sombra de Arteaga”, mediante el cual,en un claro ejercicio de legalidad, se encuadra a dicho
organismo publico con la Ley de Entidades Paraestatales, con la finalidad de regular su funcionamiento, estando
integrado por los siguientes érganos: un Consejo Directivo, un Director General, y un Organo de Vigilancia.

2012. El 6 de julio, en la administracién del Lic. José Eduardo Calzada Rovirosa, se reforma la denominacién del
Decreto que crea el Patronato de las Fiestas de Querétaro, para quedar como Decreto por el que se crea el
Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, como un Organismo Publico Descentralizado de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Querétaro, con personalidad juridica y patrimonio propio, con
domicilio en la ciudad Santiago de Querétaro, sectorizado a la Secretaria de Gobierno del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro, integrado por los siguientes érganos: un Consejo Directivo, un Director General, un
Consejo Consultivo y un Organo Interno de Control.

2015. El 27 de noviembre, se emite un nuevo acuerdo donde queda sectorizado el Patronato de las Fiestas del
Estado de Querétaro, a la Secretaria de Turismo, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

2020. El 14 de agosto, se expide el Acuerdo que Regula la Prestacién de los Tramites y Servicios del Patronato
de las Fiestas del Estado de Querétaro.

2021. E 26 de marzo, se expide el Cédigo de Conducta del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro.

2021. El 30 de septiembre, se emite el Decreto que reforma, adiciona y deroga diversos decretos de la
Administracién Pablica Paraestatal del Estado de Querétaro

2022. El 15 de julio se publica el Reglamento Interior del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, que tiene por objeto regular la
organizacién y el funcionamiento del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, asi como establecer la
competencia, atribuciones y funciones de sus érganos, y unidades administrativas:

Se establecen como érganos del Patronato

I. El Consejo Directivo;

1. El Director General;

IIl. El Consejo Consultivo, y

IV. El Organo Interno de Control.




PODER EJECUTIVO DEL ESTADO (€

) QUERETARO PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO
o=/ DE QUERETARO
i MANUAL DE ORGANIZACION
CLAVE Patronato de las Fiestas AUTORIZACION | ACTUALIZACION | VERSION PAGINA
3BPFMOD! del Estado de Querétaro 12/04/2023 24/11/2022 o1 8

I El Area Ejecutiva de Proyectos, y
II. El Area Administrativa

Se establecen las siguientes unidades administrativas con la finalidad de contribui
institucionales:

Actualmente el Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, opera con la Estructura
referida en el presenta Manual.

r al logro de los objetivos

2022. El 23 de septiembre, se publica el Convenio de coordinacién que celebran el Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro y las Entidades Paraestatales, (vigente).

Organica
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I1l. BASE LEGAL
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IIl. BASE LEGAL
Federales:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
3. Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

4. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Estatales:
1. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro.
2. Ley de la Administracion Publica Paraestatales del Estado de Querétaro.
3. Ley de los Trabajadores del Estado de Querétaro.
4. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro.
5. Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Querétaro.
6. Ley de Entrega Recepcidn del Estado de Querétaro.
7. Ley de Ingresos del Estado de Querétaro para el Ejercicio Fiscal (vigente).
8. Ley para el Manejo de los Recursos Piblicos del Estado de Querétaro.
9. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Querétaro.
10. Ley de Archivos del Estado de Querétaro.
11. Ley de Mejora Regulatoria del Estade de Querétaro.
12. Ley de Planeacién del Estado de Querétaro.
13. Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro.

14. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro.,
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15. Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y sus Entidades.
16. Cédigo de Conducta del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro.

17. Reglamento para la integracién y funcionamiento de los Comités de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Poder Ejecutivo y Entidades Paraestatales del Estado de
Querétaro.

18. Reglamento Interior de Trabajo que establece las Normas y Condiciones, bajo las cuales se prestaran las
labores en los diversos Poderes y dependencias del Gobierno del Estado de Querétaro, elaborado de comtn
acuerdo entre el Gobierno del propio Estado y Sindicato de Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado.

19. Reglamento Interior de la Jefatura de Gabinete del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

20. Reglamento Interior del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro.

21. Decreto del Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro para el afio fiscal (vigente).

22. Decreto que reforma el Decreto que crea el Patronato de las Fiestas de Querétaro.

23. Decreto mediante el cual se crea el Consejo de Armonizacién Contable del Estado de Querétaro.
24. Acuerdo que Sectoriza a las Entidades Paraestatales del Estado de Querétaro.

25. Acuerdo por el que emiten los lineamientos para la elaboracién de catalogo de bienes que permita la
interrelacién automatica con el clasificador por objeto del gasto y la lista de cuentas.

26. Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la contratacidn de servicios integrales a largo plazo de la
administracion publica centralizada del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y sus entidades paraestatales.

27. Acuerdos que establece las normas y criterios para la recepcidn, registro, control, andlisis y verificacién de la
manifestacién de bienes y declaracién de intereses de los servidores plblicos del Estado de Querétaro.

Contraloria.
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28. Acuerdo que establece los lineamientos a los que deberan sujetarse las Entidades Paraestatales del
Estado de Querétaro, para inscribir sus inventarios y actualizaciones de bienes.

29. Acuerdo que regula la prestacién de los tramites y servicios del Patronato de las Fiestas del Estado de
Querétaro.

30. Convenio de coordinacidn que celebran el Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y las Entidades
Paraestatales, (vigente).

31. Reglas de Operacién de los Consejos de Armonizacién Contable de las Entidades Federativas.

32. Normas para la Prevencién, Control y Evaluacién que adoptarén los Organos Internos de Control del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro.

33. Manual de normas y politicas para la emisién y control de publicaciones del PoderEjecutivo del Estado
de Querétaro.

34. Plan Estatal de Desarrollo Querétaro 2021-2027.

35. Plan Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

36. Lineamientos para la Entrega Recepcién Administrativa del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

37. Lineamientos para la Elaboracién de Integracién de Memorias Documentales de las Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.
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IV. ATRIBUCIONES DEL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARO

Las atribuciones del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, se encuentran establecidas en los

articulos 2 y 3 del Decreto que reforma el Decreto por el que se crea, el Patronato de las Fiestas del Estado de
Querétaro.

Articulo 2. El Patronato tiene como objeto:

I. La planeacién, organizacién, ejecucién, conservacion, resguardo, difusién y fomento de las actividades
relacionadas con las fiestas tradicionales y celebraciones en el Estado:;

Il. Apoyar, auxiliar y colaborar con las organizaciones socialmente reconocidas como encargadas de la
realizacion de fiestas tradicionales del Estado, en el desarrollo, fomento e impulso de las fiestas, tradiciones y
celebraciones que se realicen en el Estado, reconociendo y respetando su estructura organizacional, asi como
costumbres propias; y

ll. Fomentar aquellas manifestaciones artisticas o populares que con el transcurso del tiempo representan una
tradicién o costumbre en la poblacién.

Articulo 3. Para el cumplimiento de su objeto, es competencia del Patronato:

I. Conocer y apoyar, conforme a su disponibilidad presupuestal, el programa y calendarios de las fiestas
tradicionales que se realizan en el Estado de Querétaro;

Il. Mantener actualizado el calendario de fiestas tradicionales que se realizan en el Estado de Querétaro:

IIl. Crear y mantener el archivo de las fiestas en el Estado Yy con base en las determinacionesdel Consejo
Editorial del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, producir los documentaos, libros y materiales impresos Yy
digitales que se consideren pertinentes durante el afio, para la formacién del mismo.

IV. Ser el vinculo entre el Estado y las organizaciones socialmente reconocidas como encargadas de la
realizacion de las fiestas del Estado, para hacerles llegar los apoyos financieros y materiales necesarios para la
difusién, organizacion, ejecucidn y fomento de las fiestas, tradicionales y celebraciones en la Entidad, cuidando
respetar su caracter ancestral y tradicional.
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V. Apoyar en la formacién y desarrollo de los nuevos comités de fiestas en el Estado de Querétaro, a fin
de fortalecer el tejido social en los nuevos asentamientos humanos.

VI. Determinar el lugar o lugares que servirdn para el desarrollo de los distintos eventos que organice,
procurando la utilizacién de calles, andadores, jardines, plazas publicas, explanadas y demas recintos idéneos;

VIl. Promover y difundir, junto con las organizaciones socialmente reconocidas como encargadas de la
realizacién de las fiestas de la Entidad, a través de los distintos eventos quese efectien, las costumbres,
tradiciones, cultura, asi como aquellas conductas gue caracterizana nuestro Estado como uno de los principales
polos turisticos del centro del pais;

VIIl. Gestionar, ante las diferentes dependencias federales, estatales y municipales, y en las distintas instancias
de la iniciativa privada, la aportacién de recursos para integrarlos al aumentoy consolidacion de su patrimonio;

IX. Establecer los mecanismos de planeacion, operacién y la aplicacion de sus ingresos, en los eventos que
organice directamente o a través de las organizaciones socialmente reconocidas como encargadas de la
realizacion de las fiestas de la Entidad.

X. Revisar y aprobar anualmente los estados financieros y de administracién del organismo, su remisién a los
érganos de control y evaluacién, establecidos por la Ley de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de
Querétaro;

Xl. Promover con entidades similares, nacionales e internacionales, el intercambio de difusion de eventos
afines;

XII. Atender las fiestas tradicionales y celebraciones oficiales en el Estado de Querétaro; y

XIl. Realizar todas aquellas actividades que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.
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V. MISION DEL PATRONATO DE LAS FIESTAS
DEL ESTADO DE QUERETARO
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V. MISION DEL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARO

Conservar, afirmar y promover activamente las manifestaciones culturales, tradicionales, artisticas, folkléricas
vy populares propias del Estado, desarrollando actividades encauzadas a la investigacion, difusién, preservacion
de las fiestas tradicionales, las cuales constituyen la esencia queretana, impulsora de la identidad colectiva
nacional, con el compromiso de preservar la tradicién, herencia de varias generaciones, para soporte y
consolidacion del tejido social.
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VI. OBJETIVOS DEL PATRONATO DE LAS

FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARO




Vﬂl’ FODER F.IFCLITI’VE DEL ESTADO DE
QUERETARO

PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO

DE QUERETARO
MANUAL DE ORGANIZACION
CLAVE Patronato de las Fiestas AUTORIZACION | ACTUALIZACION | VERSION | PAGINA
38PFMOD! del Estado de Querétaro 12/04/2023 24/11/2022 01 19

V1. OBJETIVOS DEL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARO

1. Contribuir a preservar el patrimonio tangible e intangible del Estado, realizando actividades en apoyo a la
investigacién, difusion y vivencia de las festividades con la finalidad de conmemorar u honrar las tradiciones del
Estado de Querétaro.

2. Fomentar el conocimiento, aprecio y vivencias de las tradiciones queretanas y la celebracion de convenios
con instituciones dedicadas a la cultura y las artes, a través de la difusién y edicién de diversas publicaciones,
en especial, el Heraldo de Navidad, con el propdsito de acrecentar el patrimonio cultural y artistico del Estado

de Querétaro.

3. Brindar apoyo a los Municipios del Estado, cuando asi lo soliciten, en sus fiestas tradicionales y
celebraciones, asi como en la salvaguarda y conservacion de sus objetivos artesanales, recintos sagrados y
otros de similar cualidad, con el propésito de difundir sus tradiciones, valores culturales y artisticos.
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VII. ESTRUCTURA ORGANICA

]
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VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

- Direccion General
- Organo Interno de Control
- Area Ejecutiva de Proyectos

- Area Administrativa

T320. PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO DE QUERETARQ

T321. Oficina del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro
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VIll. ORGANIGRAMA
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Consejo Directive

Patronato de las Fiestas del
Estado de Querétare
T320
Direccion General
Organo Interno de
Control
Area Ejecutiva de Area
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IX. MISION, OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LAS AREAS
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IX. MISION, OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LAS AREAS

DIRECCION GENERAL
Objetivo
Contribuir en el desarrollo de los eventos a realizarse anualmente en el Estado, a través de la promocion de

cada una de las actividades en apoyo a la busqueda, difusién y vivencia de las tradiciones y festividades del
Estado de Querétaro, para beneficio de la comunidad.

AREA EJECUTIVA DE PROYECTOS

Objetivo

Contribuir al desarrollo, fomento e impulso de las fiestas y tradiciones que se realicen en el Estado, mediante la
elaboracién y coordinacién de proyectos competencia del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro,
con el propdsito de difundir sus tradiciones, valores culturales y artisticos.

Funciones

Planear, programar, implementar y coordinar los eventos y proyectos a realizar en el Estado que se deriven de
la competencia del Patronato de las Fiestas, tales como: festividades musicales, tardes queretanas en jardines y
plazas, serenatas del recuerdo, festivales infantiles, verbenas populares; tradicional cabalgata, carros de la
posada y carros biblicos, coronacién de la reina, y todos aquellos que difundan las tradiciones y valores
culturales y artisticos del Estado.

Elaborar y someter a consideracion del Director General, el programa anual de festejos.
Coordinar, supervisar y dar seguimiento a los proyectos aprobados por la Direccién General.
Llevar a cabo los tramites correspondientes para el desarrollo de los proyectos aprobados.

Investigar y recopilar material documental sobre tradiciones y valores artisticos queretanos gue enriguezcan el
contenido del Heraldo de Navidad.
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Convocar a escritores, investigadores y artistas residentes en el Estado con el propédsito de enriquecer la
informacién que conforma el Heraldo de Navidad, asi como:

- Supervisar la captura e integracién del contenido que conforma al Heraldo de Navidad.
- Realizar el tramite para la impresién y publicacién del Heraldo de Navidad.

- Gestionar ante la dependencia correspondiente, la impresion y publicacién del Heraldo de Navidad.

Coordinar la celebracién de convenios del Director General con proveedores, para el desarrollo de los eventos
culturales y artisticos programados.

Supervisar el desarrollo de los eventos programados, para que se lleven a cabo de acuerdo al programa
establecido.

Coordinar con las dependencias federales, estatales y municipales involucradas en la realizacién de eventos, |a
organizacion y desarrollo de los mismos.

Realizar investigaciones en las diferentes comunidades Yy municipios del Estado de Querétaro, sobre las
tradiciones y la organizacién que guardan en apoyo a la organizacion de eventos relacionados con las mismas.
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AREA ADMINISTRATIVA

Objetivo

Proporcionar los recursos humanos, materiales y financieros asignados, mediante la atencién oportuna de los
requerimientos solicitados con la finalidad de coadyuvar al desarrollo de las actividades encomendadas y a la

implementacién de los programas y proyectos del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro.

Funciones

Integrar, ejercer y controlar el presupuesto de egresos y fondo fijo revolvente asignado al Patronato de las
Fiestas del Estado de Querétaro, de acuerdo a la normatividad establecida.

Integrar la informacién correspondiente de cada una de las dreas que conforman el Patronato de las Fiestas del
Estado de Querétaro, para la formulacién del Programa Operativo Anual (POA).

Verificar el avance programatico-financiero de las diferentes dreas del Patronato de las Fiestas del Estado de
Querétaro, para llevar a cabo la elaboracion de los reportes trimestrales del Programa Operativo Anual (POA).

Elaborar el informe trimestral de actividades, asi como el manejo de fondo y presupuesto para someterlo a la
consideracion del Consejo Directivo.

Formular y emitir los estados e informes contables y financieros mensuales para reflejar las inversiones,
obligaciones, origen y aplicacion de los recursos.

Formular el informe mensual de ingresos y egresos del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, que
afecten al presupuesto asignado, asi como registrar los donativos o subsidios asignados.

Formular y llevar a cabo el pago de némina del personal adscrito al Patronato de las Fiestas del Estado de
Querétaro.

Registrar los movimientos de la plantilla de plazas, asi como las incidencias del personal adscrito al Patronato de
las Fiestas del Estado de Querétaro, con el propésito de aplicar las afectaciones en la némina.
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Llevar a cabo el pago correspondiente en materia de nomina, proveedores, impuestos, servicios basicos, entre
otros, para retribuir los servicios proporcionados y cumplir con las obligaciones financieras y fiscales del
Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro.

Adquirir, administrar y suministrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados al Patronato de las
Fiestas del Estado de Querétaro, en apoyo al desarrolio de las funciones encomendadas.

Llevar a cabo anualmente el inventario fisico de mobiliario, equipo, archivos de consulta, vestuario, utileria de
Cabalgata y Carros Biblicos, con que cuente al Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, para el control
de existencias.

Llevar el control del mantenimiento correctivo y preventivo de los vehiculos asignados al Patronato de las
Fiestas del Estado de Querétaro, para mantenerlos en condiciones de operatividad.
Elaborar el Reglamento Interior, el Manual de Organizacién y el Manual de Procedimientos del Patronato de las

Fiestas del Estado de Querétaro, y coordinar su implementacién y publicacién.

Integrar y actualizar los expedientes del personal adscrito al Patronato de las Fiestas del Estadode Querétaro,
para contar con los registros correspondientes.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL
Objetivo

Coadyuvar al desarrollo administrativo, al incremento de la efectividad y calidad con que se alcanzan las metas
y objetivos institucionales, asi como la correcta administracién de los recursos asignados a cada unidad
administrativa del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, mediante los sistemas de prevencidn,
vigilancia y revisiones del ejercicio de la gestidn, organizacién y operacién de las dreas que lo conforman,
proponiendo acciones de correccién y prevencion, con el fin de procurar el uso disciplinado de recursos vy
coadyuvar en el cumplimiento de objetivos de las metas planteadas.

Funciones

Proponer la implementacién de controles internos o administrativos, para la proteccién y uso eficiente de los
recursos asignados a las unidades administrativas del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro.

Proponer, programar y ejecutar revisiones a las unidades administrativas del Patronato de las Fiestas del Estado
de Querétaro que se requieran, a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales aplicables.

Elaborar y ejecutar los planes en materia de prevencién y rendicién de cuentas conforme a los lineamientos
marcados por la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado, para verificar el cumplimiento de
las disposiciones juridicas, financieras y administrativas aplicables al Patronato de las Fiestas del Estado de
Querétaro.

Instrumentar y aplicar el sistema de evaluacion y control a las acciones y operaciones del Patronato de las
Fiestas del Estado de Querétaro, de acuerdo con las normas generales que emita la Secretaria de la Contraloria
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Emitir disposiciones y criterios, asi como implementar acciones que impulsen la mejora de la gestion publica,
en los términos del Sistema Nacional Anticorrupcién y del Sistema Estatal Anticorrupcién.
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Vigilar que las politicas, programas, presupuestos, normas, lineamientos, procedimientos y demas instrumentos
de control y evaluacién, se apliquen vy se utilicen en las unidades administrativas del Patronato de las Fiestas del
Estado de Querétaro.

Investigar y determinar la responsabilidad administrativa de los servidores puiblicos adscritos al Patronato de |as
Fiestas del Estado de Querétaro, aplicando los apercibimientos y sanciones que procedan en los términos de la
Ley aplicable en materia, y turnar a la Secretaria de la Contralorfia del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro
aquellas que sean de su competencia para su atencién.

Vigilar los procesos o actos de entrega-recepcién administrativa de servidores publicos, asi como de activos y
bienes del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, para constatar el cumplimiento y apego a la
normatividad establecida en la materia.

Promover y asesorar a las unidades administrativas del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, sobre
las normas y lineamientos en materia de responsabilidad administrativa que expida la Secretaria de la
Contraloria del Poder Ejecutivo de manera preventiva para evitar que los servidores publicos incumplan dicha
normatividad.

Establecer e implementar propuestas de simplificacién administrativa en la estrategia de auditoria
administrativas, financiera, econémica y técnica, para vigilar el cumplimiento de la administracién del
presupuesto, manejo y aplicacién del talento humano, de los recursos materiales y financieros del Patronato de
las Fiestas del Estado de Querétaro.

Dar seguimiento al cumplimiento de los Programas de Mejora Regulatoria en términos de lo dispuesto por la
Ley del Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro.

Vigilar el avance y cumplimiento del Programa Operativo Anual de las unidades administrativas adscritas al
Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, para establecer lineas de accién Y prevencion.

Vigilar el cumplimiento de la presentacién de las declaraciones referidas en los ordenamientos juridicos en la
materia por parte de los servidores publicos obligados del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro.
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Realizar el arqueo a los fondos revolventes asignados al Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, para
verificar su manejo y custodia.

Recibir y atender las quejas y denuncias que presenten los particulares respecto de la actuacion de los
servidores publicos del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro, para deslindar responsabilidades o
iniciar procedimiento de Responsabilidad Administrativa correspondiente.

Atender los requerimientos de informacién que formulen las autoridades competentes, sobre las funciones
propias del Organo Interno del Control.
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X. AUTORIZACION

=
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X. AUTORIZACION

Lic. Mauricio Kuri Gonzalez
Gobernador del Estado de Querétaro y
Presidente del Consejo Directivo

Lic. Luis Gerardo de la Garza Pedraza

Comisionado General de Entidades Paraestatales y Presidente Suplente

del Consejo Directivo

Lic. Jaime Garcia Alcocer

Director General del Patronato de las Fiestas del Estado de Querétaro

y Secretario Técnico del Consejo Directivo

Lic. Maria Guadalupe Murguia Gutiérrez

Secretaria de Gobierno del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaroy

Vocal del Consejo Directivo
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Vocal del Consejo Directivo

Lic. Adriana Vega Vazquez Mellado

Vocal del Consejo Directivo

Lic. Marcela Herbert Pesquera

Vocal del Consejo Directivo

Mtro. Gustavo Arturo Leal Maya

Secretario de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y

Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaroy

Secretaria de Cultura del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro Y
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Dr. en D. Oscar Garcia Gonzilez

Secretario de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro

y Comisario Propietario

Ing. Jesus Landaverde Chavez

Representante de la Sociedad Civil

del Consejo Directivo

Ing. Carlos Higuera Sanchez

Representante de la Sociedad Civil

del Consejo Directivo
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XI. DIRECTORIO DE PARTICIPANTES




SUERETARO PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL ESTADO
DE QUERETARO

MANUAL DE ORGANIZACION

CLAVE Patronato de las Fiestas AUTORIZACION | ACTUALIZACION | VERSION PAGINA
3BPFMOD1 del Estado de Querétaro 12/04/2023 24/11 /2022 01 37

XI. DIRECTORIO DE PARTICIPANTES

Lic. Jaime Garcia Alcocer

Director General

C.P. Patricia Arévalo Parra

Titular del Area Administrativa

Lic. Luis Eduardo Hernandez Romero

Titular del Area Ejecutiva de Proyectos




4. Asuntos Generales

a) Presentacidn del Tabulador de Remuneraciones 2023



Ramuneracion Mansual Bruta
Ordinarla Exfrastdinara
Sueido Gos "
Plaza Plaza por Mivel Minlmz Mixma Minima Maximo Minima Miximo
Diractor genaral 1 AT B4 53,025 7,730 11,100 ~0 0
Titular &ren adminisirative 1 16,212 21,644 3,425 3800 0 0
Tiutar dren gjecytiva de prayactos 1 18,676 21,045 3404 3,700 [] []
Aansiliar administrativo 1 10,498 12,220 2,120 2,250 [ [
|_Auwxlliar contable 1 10,498 12,220 2120 2792 o 0
|_Capturista y contral de inventarios L 13,610 15,668 R 2700 0 0
Secrelarla 1 14,178 18,201 2397 3342 a [
Mensajero i 5472 TiAie 2242 3081 ] ]
intendents 1 8,006 7,381 1273 1,600 0 [
Total Gurfﬂ_ 9
HOTAS:
1. Los datos no inchayen f pags de prestacionss anuales de: aguinalds, desp special, prima vacaci minadas conforme & lay, .

2, Se incluye parsanal con jormads reducida.
3, No considera Jubllados y Pensionadas,

: remuneracioned en el presene |
Disclpkna Financien de lns Entictades Fedarativas y

4, Los rengas de

Direcior General

‘nmg_ 1 da ks Ley da

Titular Area égm}hlwuﬂu
y

|



